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Working smarter, together. Deine Aufgaben:

•	 Du beherrschst und steuerst alle Vorgänge in der 
FIBU, insbesondere Buchungsvorgänge, Debitoren-, 
Kreditoren- und Anlagenbuchhaltung 

•	 Du unterstützt das Team bei Monats- / Quartals- oder 
Jahresabschlüssen unter Beachtung gesetzlicher und 
interner Vorschriften

•	 Du kümmerst Dich um Inkasso und unser Mahnwesen

•	 Du hilfst bei der Erstellung von Reisekostenabrechnungen

•	 Du sorgst für eine korrekte Datenerfassung unter 
Einhaltung von Datenschutzbestimmungen

•	 Du übernimmst allgemeine administrativen Aufgaben im 
Tagesgeschäft

Das wird Dir gefallen:

•	 Anstellung in Vollzeit mit flexiblen Arbeitszeiten

•	 Möglichkeit für Mobiles Arbeiten

•	 Förderung von Jobrad, Zusatzkrankenversicherung

Mitarbeiter 
Buchhaltung / 
Accounting 
(m/w/d)
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Working smarter, together. Das bringst Du mit:

•	 Du hast eine erfolgreich abgeschlossene kauf-männische 
Ausbildung oder überzeugst uns durch eine vergleichbare 
Aus- oder Weiterbildung im Bereich Rechnungswesen/
Buchhaltung

•	 Idealerweise bringst Du bereits auch schon eine 
mehrjährige Berufserfahrung in diesem Bereich mit

•	 Zudem bringst Du eine hohe Zahlenaffinität und 
Analysefähigkeit mit

•	 Im besten Fall konntest Du bereits fundierte 
Buchführungskenntnisse nach HGB sowie im deutschen 
Steuerrecht sammeln

•	 Du kannst gute Kenntnisse in den gängigen MS Office 
Programmen vorweisen

•	 Du arbeitest sowohl gerne selbständig als auch im Team

•	 Dich zeichnen eine hohe Zuverlässigkeit sowie eine 
strukturierte Arbeitsweise aus

•	 Gute Englischkenntnisse runden Dein Profil ab

Mitarbeiter 
Buchhaltung / 
Accounting 
(m/w/d)


